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序言 
 

每一個機構在舉行各項活動、提供服務及製造產品時，都會對環境造成一定影

響，例如：產生種種廢氣及廢物，又或是各項資源方面：如水、能源及其他原

料的運用。各個機構改善環境表現，乃完全合乎商業原則，因為藉此可減低運

作及遵守規管的成本，從而改善盈虧情況。現時全球營商在環保工作方面的趨

勢，主要是提高效率、善用原料、減少廢物及節省能源。 

除了機構本身急切需要減低運作成本之外，投資者、消費者、顧客、規管當局

及公眾人士的要求亦不斷提高。大部分機構都需要改善其環境表現，以及加強

對公眾的透明度和問責性。編製企業環保工作報告有助展示機構的優質管理，

增加業務伙伴的信心及改善企業的形象。以上各項，都是目前社會對在世界市

場上發展成功的工商機構的一些新期望。 

香港特別行政區政府為顯示環保對優質企業管理的重要性，率先樹立良好榜

樣。自 2000 年起，所有政策局和部門已開始每年編製及發表環保工作報告。

為鼓勵更多私人機構向政府此舉看齊，本署特地編製這份指引，希望環保工作

報告能獲得廣泛認同和更加普及化。本人深信，如全港公私機構都能自發性地

踴躍發表其環保工作報告，必會為社會帶來整體的環境及經濟利益，進而在不

同的情況下，推動香港成為一個能夠持續發展的城市。 

 

香港特別行政區政府  
環境保護 署署長 

羅樂秉 太平紳士 
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背景 背景 
 
 
 

香港特別行政區政府深切明白，編

製環保工作報告是優質企業管理必

須具備的要素。政府為了樹立良好

榜樣，已由 2 0 0 0 年開始，每年製

備環保工作報告，將這方面的工作

及經驗，與私人機構分享，從而推

而廣之，務求達到社會各個層面。  

這份《企業環保工作報告指引》由

環境保護署出版，旨在協助私人機

構製備其環保工作報告。此份指引

概述製備報告的主要步驟，並就機

構進行每一主要步驟時應要考慮的

主要基本原則及可行方法作出建

議。此份指引彙集經選定的例子、

綜合良好的經驗及詳列查核清單，

以供各機構專責策劃及擬備環保工

作報告的人員參考。然而，此份指

引所提出的建議卻並非鉅細無遺，

個別機構理應酌情選用。  
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我 們 必 須 強 調 ， 此 份指引並無硬性規定

所 有 機 構 依 足 製 備 報告的模式。同時，

由 於 每 個 機 構 皆 各 具特色，所以必須首

先 評 估 指 引 內 的 建 議是否可應用於本身

的情況，取其精粹，切合所需。  

編製環保工作報告目前仍是一個尚在發展的項

目，因而此份指引將會根據最新做法和標準，不

時作出可行及適用的修訂。 
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