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1.0 目的
(建立一套環保貨品及服務採購的指引)

2.0 適用範圍
(界定本指引的適用範圍)

3.0 程序

(描述有考慮環境因素的採購程序，包括與相關承判商和供應商的溝通)

4.0 監測及檢查

 (描述監測和檢查程序以確保本指引的有效性，包括對承判商和供應商的環境績效進行監測) 

5.0 記錄

(訂立記錄種類，記錄地點，保存職責及最少保存期。)

	記錄說明
	記錄地點 / 保存職責
	最少保存期

	
	
	

	
	
	


6.0 附錄

（列明有關附錄包括指南、清單及表格)
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