(公司名稱)

初始環境評審清單 

	部門 / 位置：
	
	頁號：
	

	受訪者：
	
	訪問日期：
	

	擬製人：
	
	
	


	1) 一般資料
	

	a) 組織架構 (部門職員及組織圖表)


	問題
	意見

	b) 現時的活動 / 程序 / 產品
	列出活動或提供程序流程

	c) 職員人數 
	

	d) 環保大使
	

	e) 設施種類 
	辦公室 / 實驗室 / 工場 /貨倉 /其他

	f) 設備 / 機器種類
	使用設備 / 機器名單

	g) 主要供應商所提供的產品
	主要供應商及其產品種類名單

	h) 主要承判商所提供的服務
	主要承判商及其服務種類名單

	i) 未來活動 / 服務
	


	
	

	2) 物料及能源使用及控制

	問題
	意見 

	a) 主要物料消耗與數量
	物料貯存量 / 採購記錄

	b) 物料採購方針
	

	c) 物料使用控制及 / 或循環再用措施
	

	d) 用水量 
	

	e) 主要用水組別
	

	f) 污水處理設施
	

	g) 控制用水量方針或節省措施
	

	h) 耗電量 
	

	i) 主要耗電組別
	

	j) 節省用電措施
	

	k) 燃料消耗種類與數量 
	

	l) 主要燃料消耗組別
	

	m) 節省燃料措施
	

	n) 其他物料節省方針 / 措施
	

	
	

	3) 物料貯存及處理

	問題
	意見 

	a) 物料貯存種類及數量
	化學品清單

	b) 規格(例如：物料安全資料表)
	

	c) 物料貯存量控制
	貯存量控制程序

	d) 過期 / 不合規格的產品記錄
	

	e) 濺溢 / 洩漏記錄及時間
	

	f) 洩漏工具箱 / 工具
	

	
	

	4) 污水管理
	

	問題
	意見 

	a) 污水來源
	

	b) 污水特性
	污水分析報告

	c) 污水處理方法
	污水處理程序流程圖及系統運行手冊 

	d) 污水循環再造 / 再用 / 節省用水措施
	

	e) 排放污水位置
	指出排放點區劃 

	f) 相關的污水排放牌照及規管要求
	

	g) 污水排放記錄
	

	
	

	5) 空氣污染物排放管理
	

	問題
	意見 

	a) 空氣污染物排放來源
	

	b) 空氣污染物排放特性
	空氣污染物排放分析報告

	c) 空氣污染控制方法
	空氣污染處理程序流程圖及系統運行手冊

	d) 減少排放空氣污染物措施
	

	e) 空氣污染物排放位置
	

	f) 相關環境法例及要求 / 牌照
	

	g) 空氣污染物排放記錄
	

	
	

	6) 化學廢物管理
	

	問題
	意見  

	a) 化學廢物來源
	

	b) 化學廢物特性
	化學廢物種類名單

	c) 化學廢物處理方法
	處理化學廢物程序流程圖及系統運行手冊或廢物收集商名單

	d) 循環再造化學廢物 / 減廢措施
	

	e) 處置化學廢物位置
	

	f) 相關處置牌照及規管要求
	

	g) 處置化學廢物記錄
	

	
	

	7) 固體廢物管理
	

	問題
	意見

	a) 固體廢物主要種類
	

	b) 產量
	

	c) 廢物處置方法
	廢物收集商名單 (如現場棄置)

	d) 減廢 / 循環再造措施
	

	e) 相關廢物處置規管要求 / 牌照
	

	f) 處置固體廢物記錄
	

	
	

	8) 噪音及其他廢物管理
	

	問題
	意見 

	a) 噪音來源及水平
	(噪音分析報告)

	b) 噪音控制方法
	(處理噪音程序流程圖及系統運行手冊)

	c) 噪音控制規例 / 標準
	

	d) 放射性廢物來源
	

	e) 放射性廢物種類及數量
	

	f) 規管要求 / 牌照
	

	
	

	9) 環境事故 / 意外
	

	問題
	意見 

	a) 不符合事宜 (例如：物料洩漏、投訴、警告、不符合事宜記錄)
	

	b) 發生日期及時間
	

	c) 不符合事宜的成因
	

	d) 糾正措施
	

	
	

	10) 環境培訓
	

	問題
	意見 

	a) 現有的環保培訓計劃 (名稱、時間、目標員工)
	

	b) 未來培訓計劃
	

	
	

	11) 環境審核
	

	問題
	意見

	a) 曾進行的環境審核
	

	b) 審核範圍及位置
	

	c) 審核員 / 審核公司
	


	12) 供應商及承判商的考慮因素

	問題
	意見

	a) 主要供應商及承判商名單
	

	b) 評價供應商及承判商的產品或服務
	

	c) 甄選供應商及承判商的準則
	


	
	

	13) 環境管理體系要求
	

	問題
	意見

	a) 環境方針
	

	b) 法律法規和其他要求
	相關的環境規例 / 要求

	c) 環境因素
	

	d) 目標、指標和方案
	

	e) 資源、作用、職責和權限
	

	f) 能力、培訓和意識
	

	g) 信息交流
	

	h) 文件
	

	i) 文件控制
	

	j) 運行控制
	公司運行程序及工作指引

	k) 應急準備和響應
	

	i) 現有的應急計劃及程序，以處理緊急環境事故 (例如：意外地排放、洩漏等……)
	

	ii) 相關的指引文件 / 指南
	

	iii) 緊急事故演習種類及記錄
	

	l) 監測和測量
	

	m) 合規性評價
	

	n) 不符合、糾正措施和預防措施
	

	o) 記錄控制
	

	p) 內部審核
	環境審核報告

	q) 管理評審
	

	r) 環境管理措施
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