
政 務 司 司 長 辦 公 室  

行 政 署  

二 零 零 五 年 環 保 報 告  

引言  

 本 文 件 載 述 政 務 司 司 長 辦 公 室 行 政 署 在 二 零 零 五 年 推 行 的 環 保 措

施。  

環 保 目 標  

 行政署致力以環保方式提供服務。  

在 二 零 零 五 年 推 行 的 環 保 措 施  

 在 二 零 零 五 年 ， 本 署 繼 續 以 “ 環 保 三 用 ” (減 少 使 用 、 廢 物 利 用

和循環再用 )的原則推行環保措施，有關措施大致如下︰  

減 少 使 用  

 減少用紙  

 中 區 政 府 合 署 印 務 室 為 政 府 總 部 各 局 提 供 大 量 影 印 服 務 時 ， 除 非

局 方 另 有 要 求 ， 否 則 會 繼 續 奉 行 雙 面 影 印 的 原 則 。 本 署 內 部 使 用

的影印機和網絡打印機，大部分具備雙面影印／打印的功能。  
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 員 工 繼 續 全 面 使 用 電 子 郵 件 進 行 內 部 溝 通 、 收 發 公 事 信 件 和 傳 閱

通 告 ， 亦 知 道 如 非 必 要 ， 應 避 免 影 印 文 件 和 通 告 ； 此 外 ， 員 工 已

盡量減少使用傳真首頁。  

 節約用電  

 本 署 聯 同 維 修 代 理 商 ， 繼 續 密 切 監 察 中 區 政 府 合 署 及 美 利 大 廈 的

用 電 情 況 。 本 署 的 環 保 糾 察 定 期 及 在 有 需 要 時 進 行 檢 查 ， 確 保 有

關公用地方和共用設施的節約能源措施得以嚴格遵行。  

 由 於 空 氣 調 節 耗 電 量 高 ， 本 署 一 直 致 力 控 制 這 方 面 的 用 電 情 況 。

環 境 運 輸 及 工 務 局 在 二 零 零 四 年 十 月 發 出 通 函 ， 要 求 於 夏 季 月 份

把 空 調 物 業 的 室 內 溫 度 設 定 在 攝 氏 25 .5 度 。 本 署 已 聯 同 機 電 工

程 署 調 校 空 氣 調 節 系 統 的 設 定 ， 使 中 區 政 府 合 署 及 美 利 大 廈 的 平

均 溫 度 維 持 在 這 個 水 平 。 另 外 ， 亦 定 時 檢 查 空 氣 調 節 系 統 和 製 冷

設 備 的 各 個 組 件 ， 及 時 更 換 已 耗 損 的 零 件 ， 確 保 這 些 系 統 和 設 備

以 最 有 效 率 的 方 式 運 作 ， 避 免 浪 費 電 力 。 本 署 會 繼 續 密 切 監 察 和

更 改 空 氣 調 節 系 統 的 運 作 時 間 ， 以 減 少 辦 公 時 間 前 ／ 後 不 必 要 的

用 電 。 當 局 亦 會 繼 續 探 討 減 低 空 調 負 荷 的 新 方 法 ， 例 如 加 裝 防 曬

窗 戶 薄 膜 。 這 些 措 施 不 但 有 助 節 約 能 源 ， 亦 可 盡 量 提 高 空 調 的 效

率。  

 本 署 也 要 求 各 工 程 和 維 修 代 理 商 在 中 區 政 府 合 署 及 美 利 大 廈 進 行

各 項 裝 修 及 翻 新 工 程 時 ， 遵 守 節 約 能 源 守 則 ， 以 及 採 用 環 保 產
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品 、 器 材 和 系 統 。 以 中 區 政 府 合 署 為 例 ， 剛 完 成 翻 新 的 辦 公 室 都

採用了慳電光管。  

 在 推 行 上 述 措 施 後 ， 二 零 零 五 年 的 耗 電 量 較 二 零 零 四 年 減 少

5 .22%，即減少超過 100 萬 千 瓦 小 時 。  

廢 物 利 用  

 廢紙及舊信封  

 員 工 已 養 成 習 慣 ， 在 可 行 情 況 下 ， 重 複 使 用 舊 信 封 。 如 確 有 需 要

把 非 機 密 文 件 放 入 信 封 送 遞 ， 則 盡 可 能 使 用 可 重 用 的 信 封 。 員 工

亦會利用舊紙的空白背面影印、打印和擬稿。  

 本 署 已 採 取 措 施 減 少 使 用 紙 張 及 信 封 ， 不 過 ， 二 零 零 五 年 的 A 4

紙和信封耗用量分別增加了 555 令 ( r e a m) (即 6 . 2 5 % )及 3  900 個

(即 9 .09%)， 這 是 因 為 財 政 司 司 長 辦 公 室 先 後 在 二 零 零 四 年 十 一

月 底 和 二 零 零 五 年 二 月 開 設 兩 個 新 小 組 ， 此 外 ， 策 略 發 展 委 員 會

擴 大 架 構 和 世 貿 組 織 香 港 部 長 級 會 議 在 二 零 零 五 年 年 底 舉 行 ， 亦

使傳閱的文件和公事信件有所增加。  
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循 環 再 用  

 廢紙及機油  

 各 個 辦 公 地 點 已 擺 放 “ 環 保 ” 箱 ， 以 收 集 可 循 環 再 用 的 廢 紙 和 報

紙 。 員 工 已 知 道 箱 內 只 供 擺 放 可 循 環 再 用 的 廢 紙 。 清 潔 承 辦 商 每

日都會收集這些可循環再用的廢紙。  

 中 區 政 府 合 署 及 美 利 大 廈 製 冷 機 房 的 廢 油 ， 由 持 有 環 境 保 護 署 簽

發牌照的承辦商收集，作妥善處理。  

其 他 環 保 措 施  

 為了協助保護環境，本署推行了其他環保措施，詳情如下︰  

 改善空氣質素  

 為 協 助 維 持 良 好 的 空 氣 質 素 ， 政 府 總 部 運 輸 組 的 司 機 在 停 車 等 候

時 會 關 掉 空 轉 引 擎 。 本 署 亦 要 求 其 他 政 府 車 輛 的 司 機 在 中 區 政 府

合 署 及 美 利 大 廈 停 車 等 候 時 關 掉 空 轉 引 擎 。 機 電 工 程 署 已 在 中 區

政府合署及美利大廈進行室內空氣質素測量。  

 使用環保產品  

 本 署 盡 可 能 向 政 府 物 流 服 務 署 和 其 他 承 辦 商 訂 購 環 保 產 品 。 這 些

產 品 包 括 文 具 用 品 (例 如 鉛 芯 筆 、 可 更 換 筆 芯 的 原 子 筆 、 不 含 氯
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的 塗 改 液 )和 其 他 物 品 (例 如 不 含 水 銀 的 電 池 )， 以 及 汽 車 用 無 鉛 汽

油。  

 參與提高環保意識的活動  

 一 如 往 年 ， 本 署 繼 續 支 持 和 鼓 勵 員 工 參 與 各 大 機 構 舉 辦 的 活 動 ，

以 提 高 環 保 意 識 。 二 零 零 五 年 六 月 三 日 舉 辦 的 「 公 益 綠 『 識 』

日 」 便 是 其 中 之 一 。 該 項 活 動 旨 在 提 高 市 民 在 行 為 、 衣 及 乘 車

方 面 的 環 保 意 識 。 此 外 ， 本 署 也 提 名 環 保 經 理 參 加 有 關 節 約 能 源

的研討會。  

未 來 路 向  

 本 署 將 繼 續 提 倡 和 鼓 勵 推 行 各 項 環 保 措 施 和 內 部 管 理 方 法 ， 以 締

造 一 個 合 乎 環 保 原 則 的 綠 色 工 作 環 境 。 我 們 會 與 工 程 及 維 修 代 理 商 攜

手 合 作 ， 在 中 區 政 府 合 署 及 美 利 大 廈 實 施 任 何 能 夠 進 一 步 減 少 污 染 、

節 省 能 源 和 資 源 的 環 保 措 施 及 政 策 。 我 們 會 繼 續 在 中 區 政 府 合 署 及 美

利 大 廈 進 行 室 內 空 氣 質 素 測 量 ， 確 保 這 兩 幢 大 廈 的 空 氣 質 素 完 全 符 合

環 境 保 護 署 建 議 的 準 則 。 最 後 ， 本 署 將 繼 續 鼓 勵 員 工 參 與 由 環 保 組 織

舉辦的各項環保管理活動，以提高他們的環保意識。  

查詢  

如 對 本 報 告 有 任 何 查 詢 ， 請 致 函 香 港 中 環 雪 廠 街 11 號 中 區 政 府

合 署 西 座 政 務 司 司 長 辦 公 室 行 政 署 ， 或 以 傳 真 (傳 真 號 碼 ︰ 2845  2091 )
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或 電 郵 (電 郵 地 址 ︰ a d m w i n g @ c s o . g o v . h k )方 式 提 出 ； 此 外 ， 亦 可 致 電

2810  2009 與本署內務組聯絡。  

 


