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政務司司長辦公室  

行政署  

二零一三年環保報告  

引言  

  本報告闡述二零一三年的環保目標、環保管理表現，以及政

務司司長辦公室轄下行政署在執行本身的辦公室內部管理工作，以及

管理政府總部與行政長官辦公室 (統稱政府總部建築群 )的能源效益表

現時，已實施／進行的其他節能措施和樓宇用後能源評估。  

2 .   行政署的主要職責是：  

  為政務司司長和財政司司長提供支援，協助他們監察制定及

推行政府政策和計劃的進展。  

  就政府事務與立法會協調。  

  與廉政公署和申訴專員公署聯絡。  

  處理禮賓事宜；授勳及嘉獎；以及太平紳士計劃。  

除其他事宜外，本署亦負責監督政府總部建築群的大廈管理，包括公

用設施的管理及為政府總部建築群的政府總部各決策局／辦公室提供

一般服務。  
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環保目標  

3 .   雖然本署的公務主要在辦公室辦理，不會對環境造成任何重

大而直接的影響，但本署在日常工作中，仍然十分重視環保節能。我

們 致 力確 保以 環保 方 式 執 行各 項 公 務 和 工 作。 作為 建 築物 的管 理人

員，我們亦會支援政府總部建築群各決策局／辦公室，協助其達致節

能目標。  

4 .   為此，不論是執行政府總部建築群的大廈管理，還是本身的

辦公室內部管理，我們均已推行多項環保措施，以締造一個更健康和

更環保的工作環境。有關的環保措施現載述於下文各段。  

環保管理及表現  

  政府總部建築群的樓宇用後評估  

5 .   添馬政府總部建築群的發展項目於二零一一至一二年度落成

啓 用 後 ， 於 二 零 一 三 年 由 建 築 署 領 導 進 行 一 整 年 的 “ 樓 宇 用 後 評

估”。該項評估基本上涵蓋三項主要工作： ( i )監察屋宇裝備裝置的運

作 表現 ； ( i i )進 行能 源檢 討；以 及 ( i i i )評 估一些 在樓宇 裝置 的“新技

術” (例如電腦化建築物能源管理系統和空氣調節系統 (空調 )智能控制

善用能源 )的效益和成效。當局每季舉行會議，以蒐集用戶對各項樓

宇設施的運作和能源成效的意見，以及就用戶發現的問題尋求技術解

決方案。本署、機電工程署 (機電署 )和主要決策局／辦公室代表均積

極參與季度會議。在進行能源檢討期間，建築署就額外的樓宇節能措

施提出了一些精闢的意見，以及找出了更多管理能源的機會，供我們

考慮。在徵得機電署、其他維修保養代理和相關持份者的參與和意見

後，該等改善建議有一部分已成功推行，詳情載於下文各段。  
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  額外的節能措施  

6 .   本署關注到，要節約能源，必須得到政府總部各決策局／辦

公室用戶的支持及合作。二零一三年，我們進一步實施下列各項額外

的節能措施：  

  除了在核心工作時間後 (即工作天下午八時半及辦公周六下

午二時後至下一個工作天上午七時半 )為公用地方提供局部

照明外，我們亦在核心工作時間後進一步減少或關掉樓宇的

非必要照明，例如機房照明只在有需要時才開啓。此外，會

議廳的空調系統，須在安排的活動或籌備工作開始前一個小

時才開啓。  

  有關人員經常監察辦公室及公用地方的空調系統運作情況，

並 使 用 空 調 系 統 的 不 同 運 作 模 式 ， 設 定 辦 公 地 方 的 平 均 室

溫，夏季為攝氏 25 . 5 度，冬季則為 2 0 度。    

  在部分辦公地方的窗邊增設日光感應器，人工照明便可按天

然的光通量自動調節燈光強度，減少耗電。  

  我們定期提醒各有關決策局／辦公室按工作需要審慎檢討延

長提供空調至正常辦公時間以外的需要，如有充分理據，須

確保延長的時間合理，並定期檢討有關需要。  

  為響應政府的節能行動，我們參加了環保團體所舉辦的全港

宣傳運動／活動，以減少耗電及提升員工的環保／環保管理

意識。舉例說，我們在二零一三年三月二十三日參加了世界

自然基金會每年舉辦的“地球一小時”全球熄燈活動，晚上
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將政府總部建築群及本署轄下其他辦公室全部非必要的外部

照明關掉一小時。  

7 .   為進一步推廣環保意識，以及力求可持續的環保管理成果，

我們定期檢討有關措施的成效，並將一如既往，徵詢各決策局／辦公

室及其他相關持份者的意見，從而探索其他進一步節能的可行方法。  

8 .   二零一二年，樓宇的不少耗電量源自年內大部分時間持續進

行的未完工程、缺漏修補工程和系統測試工作。鑑於該等餘下工程已

完成，加上於二零一三年全面落實各項樓宇節能措施，政府總部建築

群於二零一三年的耗電量，較之前一年減少了 10 .5 %。  

  加強廢物回收管理措施  

9 .   二零一三年，本署把更多廢物種類納入回收循環再造範圍，

除廢紙、鋁罐、膠製品 (包括膠樽、光碟和數碼影像光碟 )和玻璃外，

亦回收用完的充電池。透過更廣泛的宣傳，員工對廢物管理的意識有

所提高，二零一三年收集到的可循環再造物品數量，幾乎是二零一二

年的兩倍。簡括而言，本署在二零一三年 收集到約 20 4  62 0 公斤廢

紙、 20 0 公斤膠製品、約 1  20 0 升玻璃樽，以及約 20 0 件舊電池。  

1 0 .   為 響 應 環 境 保 護 署 (環 保 署 )在 二 零 一 三 年 推 行 的 “ 惜 食 香

港”運動，我們在政府總部建築群職員食堂外展示海報，協助宣傳避

免或減少製造廚餘的信息。經我們呼籲和宣傳後，職員食堂營辦商對

於為政府總部建築群的用戶所準備的食物數量，已掌握得更有分寸。

因此，二零一三年經廚餘處理器由廚餘轉化的肥料，較二零一二年減

少 7 4 公斤，數量為 50 8 公斤。  
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  減少用紙  

1 1 .   為了盡量減少用紙，我們定期提醒員工盡量以電子方式處理

公 務 和發 布資 料。 如 無可 避免 而須 打 印或 影印 文件 ， 則應 以雙 面列

印，而份數應按需要減至最少。辦公室的所有影印機和網絡列印機，

均具備雙面列印功能。員工亦已養成習慣，在可行情況下重用信封和

紙 張 。 經 過同 心協 力 ，二 零一 三年 的 每年 用紙 量較 之 前 一 年減 少了

1 . 5%。  

其他環保措施  

  政府總部建築群進行的碳審計  

1 2 .   在機電署的協助下，我們委聘了一家顧問公司在二零一三年

為政府總部建築群進行碳審計。審計的目的是衡量政府總部建築群釋

入大氣的溫室氣體數量。從所有決策局／辦公室蒐集得的資料將交予

顧問，用以找出直接／間接溫室氣體排放的來源和可以改善溫室氣體

排放的機會。審計的結果亦會作為本署和機電署其後各年進行持續監

察的基準。  

  使用環保車輛  

1 3 .   為響應政府引入更多環保車輛的政策，我們已逐步改用混合

動力車輛或電動車輛以取代本署車隊的一部分汽油車輛。年內，我們

再改用一輛混合動力車輛以取代汽油車輛，並且添置一輛新的電動車

輛，因此本署車隊的 23 輛車輛中，共有 11 輛混合動力車輛和 2 輛電

動 車 輛。 我們 更計 劃 在未 來一 年 另 以 一輛 混合 動力 車 輛取 代汽 油車

輛。  
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  使用環保產品／環保採購  

1 4 .   我們透過政府物流服務署及外間承辦商，盡量訂購環保、含

少 量 ／不 含揮 發性 有 機化 合物 的產 品 使用 。常 用物 品 包括 環保 鉛芯

筆、可換芯原子筆、不含氯塗改液和不含水銀電池等文具。  

1 5 .   在採購服務方面，我們已在可行情況下盡量在招標文件內加

入“環保規格”。例如，我們要求政府總部的清潔承辦商提供及使用

可分解及循環再造的膠袋，用以收集可循環再造的廢物和其他垃圾。  

培養員工環保關注  

1 6 .   本署支持及鼓勵員工參與環保活動，例如提名環保經理出席

有 關 節能 、能 源使 用 量報 告及 監察 機 制， 以及 碳審 計 的研 討會 或講

座 ， 並且 與其 他公 營 及私 營機 構交 流 經驗 。為 了提 高 員工 的環 保意

識，我們為決策局／辦公室的員工舉辦了簡介會，向他們講解每月用

電量報告分析，能源檢討及碳審計等，分享節能的環保提示；並定期

再行傳閱於二零一二年發出的總務通告第 4 / 20 1 2 號《推行環保和減

少廢物措施》，提醒員工注意環保管理的提示。  

奉行環保及能源效益管理及所取得的成績  

1 7 .   二零一三年，政府總部建築群在能源效益及環境保護，以及

維持環保工作環境方面的成績得到表彰，除了根據綠色建築環境評估

認證 (綠建環評 )授予的鉑金級評級和室內空氣質素“卓越級”檢定證

書外，亦獲授以下獎項：  
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  工商業廢物源頭分類獎勵計劃 (純寫字樓 )“金獎”  

該獎勵計劃由環保署推行，在“純寫字樓”類別中，金獎是最高級別

的獎項，用以表揚大廈管理在廢物分類及循環再造物料回收方面的傑

出表現。  

未來路向  

1 8 .   本署致力繼續推行環保的內部管理和能源效益措施。我們會

與工程及維修代理持續檢討有關措施的成效，並採取適當行動，確保

環保設施有效運作，以及與本署各個辦公室、主要持份者和綠色機構

共同努力，以保持我們的環保表現。  

查詢  

1 9 .   如對本報告有任何查詢，請：  

  致函香港添馬添美道 2 號政府總部政務司司長辦公室行政

署；  

  以傳真方式 (傳真號碼： 28 45  2 09 1)提出；或  

  以電郵方式 (電郵地址： ad mi nwi ng@ cso .g o v . h k)提出。  

本署內務組的聯絡電話號碼為 28 10  32 1 0。  

 

政務司司長辦公室行政署  

 

mailto:adminwing@cso.gov.hk

