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民政事務局  

 

二零一三年環保報告  

 

 

民政事務局的主要職責  

 

 民政事務局管轄的政策職務範圍甚廣，包括青年發展、賭博、學

校以外的國民教育和公民教育、與宗教團體的聯繫、家庭議會秘書處

支援工作、關愛基金秘書處支援工作、康樂及體育、藝術及文化、社

會企業、法律援助、社區建設、地方行政、大廈管理、娛樂事務牌照，

以及監督由民政事務局局長擔任受託人的信託基金、華人永遠墳場管

理委員會和華人廟宇委員會。  

 

2.  除了提出立法建議和制定策略之外，我們也與本局轄下的政府部

門 1 及受資助機構 2 緊密合作，以妥善履行上述職責。此外，我們籌

辦不同的推廣計畫、活動及展覽、印發刊物及單張，以及管理青年廣

場及公民教育資源中心。  

 

開支及編制  

 

3.  在二零一三至一四年度，本局的修訂預算為 163.886 億元。截至

二零一三年十二月三十一日，本局設有 242 個常額職位。  

                                                 
1
  政府部門包括民政事務總署、康樂及文化事務署、政府新聞處及法律援助署。 

 
2
  受資助機構包括香港藝術發展局、香港演藝學院、香港外展訓練學校、制服

團體及其他青年組織、香港體育學院有限公司、中國香港體育協會暨奧林匹

克委員會、九個主要演藝團體 (包括香港管弦協會、香港中樂團、香港小交響

樂團、香港話劇團、中英劇團、進念二十面體、香港舞蹈團、香港芭蕾舞團

及城市當代舞蹈團 )、當值律師服務，以及法律援助服務局。  
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民政事務局的環保政策  

 

4.  保持環境清潔衛生，以及推動持續發展，對香港的未來至為重

要。本局認同這點。因此，我們全力支持香港特別行政區政府的改善

環境措施。我們承諾：  

 

 (a) 確保本局各項工作符合環保原則；  

 

 (b) 提高員工的保護環境及防止污染意識；  

 

 (c) 鼓勵轄下部門及受資助機構採取環保措施，以節約資源及防

止污染；  

 

 (d) 檢討現行的環保措施，以便因應需要制定和採取適當的措

施，持續改善環保工作。  

 

二零一三年採取的環保措施   

 

5. 在二零一三年，我們繼續採取原有的環保措施，並推出新措施，

以改善工作環境和保護共有資源。有關的環保措施包括︰  

 

(a)  節約資源及能源  

 

 透過以下方法減少用紙：盡量雙面影印、以廢紙空白的

一面擬稿、減少影印本、停止傳真機自動列印確認訊息

功能、避免使用傳真面頁，以及以電子方式發出電話簿； 

 

 對內和對外通訊時，以電郵和互聯網方式取代傳統宣傳

及通訊方式，並只在有需要時才列印電子郵件和數位相

片；  

 

 上載諮詢文件及報告至本局網站，以減少印行本；  

 

 盡量少用不環保的產品，例如塗改液、不能循環再用的

光碟和數碼影音光碟；  

 

 鼓勵員工使用樓梯上落局內各樓層的辦公室；  
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 舉辦活動時，一律停止使用飾花，以及盡量減低使用名

牌的數量；  

 

 鼓勵機構停止向出席其活動的政府人員提供飾花、紀念

品或禮物；  

 

 停止使用紙杯和瓶裝水；  

 

 以玻璃杯提供飲用茶水；  

 

 將會議室預約系統自動化，取代紙張檔案；  

 

 在本局添馬政府總部新辦公室裝設亮度感測器，自動調

節照明亮度；  

 

 在本局添馬政府總部新辦公室裝設動作感測器，自動開

關電燈；  

 

 在辦公時間以外關掉大部分公用地方的辦公室設備（包

括影印機和網絡打印機），以盡量減少辦公室設備處於

備用狀態；以及  

 

 鼓勵員工關掉無須使用的電腦、顯示器和打印機。  

 

(b)  循環再用及再造廢物  

 

 循環再用用過的信封、暫用檔案套及紙標貼；  

 

 使用舊有文件作再次傳閱之用；  

 

 在辦公室設置環保箱，收集只用過一面的紙張循環再

用；  

 

 使用環保或可循環再用的文具，例如可換筆芯的原子

筆、鉛芯筆及再造紙；  

 

 收集玻璃、膠樽、鋁罐、廢紙、已使用的雷射打印機碳
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粉盒、打字機色帶和充電池，以便回收再造；以及  

 

 在採購報價單內加入「可貼換過時物料」條款。  

 

 (c) 改善空氣質素  

 

    本局的車輛使用無鉛汽油；  

 

    停車等候時關上引擎；  

 

    推行政府「無煙工作間」政策；以及  

 

    在辦公室放置盆栽，以綠化工作環境，並改善室內空氣

質素。  

 

 (d) 提高員工的環保意識  

 

    在公用房間的電燈開關掣貼上「節約能源」標貼，提醒

員工無須使用空調及電燈時關上電源；  

 

    張貼告示，提醒員工節約用水；   

 

    鼓勵員工在招標條款中採用環保規格；以及  

 

    在局內電腦網絡中的「告示板」設立「綠色園地」，展

示「環保貼士」。  

 

 (e) 提高公眾的環保意識  

 

    鼓勵轄下的公民教育委員會及青年事務委員會運用本

局的撥款，資助以環保為主題的活動。  

 

 (f) 公務酬酢活動選用具保育意識的菜單  

 

    確保公務酬酢選用的菜單不包括魚翅、藍鰭吞拿魚及黑

苔（即髮菜）。  
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未來路向  

 

6.  本局會一直致力提高員工及市民的環保意識。為此，我們會繼續： 

 

 (a) 研究本局的政策範圍及綱領內各項工作對環境有何影響，並

鼓勵本局資助計畫的申請機構在推行計畫及活動時，採取環

保措施；  

 

 (b) 致力培養市民的公民責任感，從而提高社會對環保的關注； 

 

 (c) 鼓勵員工參與各項環保及節約能源的活動；以及  

 

 (d) 致力採取各項措施，以推動注重環保的辦公室管理及減少廢

物。  

 

歡迎提出意見  

 

7.  歡迎大家對本報告的內容提出意見。如有任何意見，可通過以下

方式提出：  

 

  電郵  ：  hab@hab.gov.hk 

  傳真  ：  2591 6002 

  電話  ：  3509 8010 

  郵寄  ：  香港添馬添美道 2 號  

    政府總部西翼 12 樓  

    民政事務局  

 

 

 

 

 


