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引言 

 

1. 這是民政事務總署第十二份環保報告，內文概述我們在二零一零至

一一年度推行以下三項主要措施的成果：  

 

 (a) 舉辦社區活動，以加強市民的環保意識，以及推動市民參與各

項保護和改善環境的活動；  

 

 (b) 推行地區環境改善工程計劃，同時充分顧及有關計劃對環境的

影響；  

 

 (c) 採取內部環保措施，並向員工灌輸環保意識以及保護環境、人

人有責的觀念。  

 

 

民政事務總署概覽 

 

使命 

 

2. 民政事務總署的使命是加強政府與市民之間的溝通，並協助發展地

方行政。香港是一個充滿活力和愛心的社會。政府關注民生，人人融洽

相處。我們會致力維持香港和諧共融，並會繼續加強與社會各階層的緊

密聯繫，密切關心市民的需要，使政府的施政得以與時俱進。  

 

 

民政事務總署  

二零一零至一一年度環保報告  



 - 2 - 

主要職能 

 

3.  本署的主要職能包括：  

 

 (a) 地方行政  

 

  制定有關地方行政計劃的政策，鼓勵市民參與該計劃，藉此提

高地區解決問題的能力，以及確保公共政策得以在地區層面有

效推行。  

 

 (b) 社區建設  

 

  制定有關社區建設的政策，推廣社區參與活動，以及鼓勵市民

參與社區事務。  

 

 (c) 地區環境改善工程  

 

  進行各項小型工程，致力改善地區環境。  

 

 (d) 發牌事宜  

 

  實施《旅館業條例》 (第 349 章 )、《會社 (房產安全 )條例》 (第

376 章 )、《床位寓所條例》 (第 447 章 )，以及《卡拉 OK 場所條

例》 (第 573 章 )，並為非慈善性質的籌款活動辦理許可證。  

 

 (e) 全港規劃及拓展事宜  

 

  協助有關決策局和部門，就全港各區的規劃和發展計劃蒐集各

區的民意。  

 

辦事處及設施 

 

4.  本署的辦事處及設施遍布全港各區。總部辦事處分別設於灣仔、鰂

魚涌及北角，另外，全港 18 個行政區各設有一個民政事務處。此外，截

至二零一一年三月三十一日，本署轄下設有 20 個諮詢服務中心、 55 個

社區會堂和 38 個社區中心，為市民提供服務。  
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組織 

 

5.  截至二零一一年三月三十一日，本署設有 1 852 個常額職位。  

 

民政事務總署組織架構  

(截至二零一一年三月三十一日 )  

 

 

 

 

民政事務總署的環保政策 

 

6.  本署全力支持政府的環保政策，以保護和改善自然環境及居住環

境，並推動香港持續發展。我們致力確保本署的服務符合環保原則，並

與社區組織及政府其他部門攜手合作，舉辦各類社區計劃和活動，培養

市民的環保意識。  

 

民政事務總署署長 

副署長(2) 

助理署長 

(4) 
 

助理署長 

(行政) 

 

助理署長 

(3) 

總主任 

(牌照) 

九名市區 

民政事務專員 

副署長(1) 

助理署長 

(1) 

總工程師 

(工程) 

九名新界區 

民政事務專員 

助理署長 

(2) 
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地區環境改善工程計劃 

 

7.  本署在各地區推行小型環境改善工程，以改善區內的基礎設施及提

升居住環境質素。為支持環保，我們在所有工程合約加入合適的環境污

染管制條款。我們在設計工程項目時十分小心，着意減少可能對天然環

境造成的影響，例如盡量保留現有樹木。我們鼓勵採用環保物料進行小

型工程項目，例如以天然石鋪砌路面，減少使用混凝土。  

 

  
葵涌九華徑新村近村公所的  

小型工程項目保留了現有樹木  

大埔西貢北塔門  

由天然石鋪砌的郊遊徑  

 

 

社區活動 

 

8.  除了在地區環境改善工程計劃採取環保措施之外，我們繼續鼓勵社

會各階層在地區層面進行綠化工作，並為此舉辦多項社區參與活動，讓

市民共同參與，例如植樹日、節能措施工作坊、綠化嘉年華、生態旅遊、

展覽、比賽、廢物源頭分類計劃等。  

 

  
東區區議會和東區民政事務處合辦的  

東區綠化日 2011 

油尖旺區議會和油尖旺民政事務處  

合辦的“低碳生活新世代”嘉年華  
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內部環保措施 

 

9.  我們致力確保本署的日常運作符合環保原則。由於本署的運作模式

集中於內部辦公室工作和提供社區會堂／中心的事宜，因此我們的內部

環保措施旨在減少能源和紙張的耗用量、持續推行環保採購，以及提高

員工的環保意識。我們亦致力落實政府就《清新空氣約章》訂立的原則。

本署採取的措施概述如下。  

 

(a) 能源耗用  

 

在二零一零至一一年度，我們為辦公室和社區會堂／中心採取了多項節

能措施，務求盡量減少耗用能源，例如：  

 

  在不影響辦公室運作下，每個燈箱使用兩支而非全部三支光管；  

 

     

  鼓勵員工使用樓梯往來不同樓層的辦公室；  

 

  關掉無須使用的電燈、冷氣機、影印機、電腦及其他電器；  

 

  在夏季把室內温度設定為攝氏 25.5 度。  

 

  在社區會堂／中心關閉後，關掉不必要的照明燈光。  

 

(b) 紙張耗用  

 

我們進行了下列工作，以進一步節省辦公室用紙：  

 

  以再造紙代替普通紙。在二零一零至一一年度本署的總耗紙量中，

再造紙佔 66%，較二零零九至一零年度增加了 9%。
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 在影印機旁 放置 回收箱／文 件

盤，收集用過的紙張，以循環再

造。在二零一零至一一年度，本

署總部五個辦事處和 18 個民政事

務處一共回收了 70 881 公斤廢

紙，較二零零九至一零年度的廢

紙回收量增加 20%；  

 

  雙面列印；   

 

  以電郵發送節日賀卡；  

 

  採用電子媒介發出部門通告；  

 

  循環再用信封和檔案封套。  

 

(c) 環保採購  

 

為了進一步支持環保，我們已採取下列環保採購措施：  

 

  按適當情況，根據環境保護署公布的指引，採購產品時訂明環保規

格；  

 

  採購環保產品，例如可換筆芯的原子筆、再造紙等；  

 

  採購時以環保為原則，例如大批採購沒有獨立包裝的光碟及數碼影

音光碟；  

 

  向使用者收集空碳粉盒，並安排經公開拍賣處置；  

 

  採購替換物料時加入“可貼換”條款。  

 

(d) 《清新空氣約章》  

 

為了履行《清新空氣約章》的承諾，我們已採取下列措施：  

 

  提醒本署所有司機在停車等候期間關掉汽車引擎，以助減少空氣污

染物排放量；  
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  鼓勵員工盡量善用部門車輛，例如安排目的地相近的員工共用車輛； 

 

  舉辦簡介會和張貼宣揚環保訊息的標貼，藉以推廣環保工作間的意

識。  

 

 

二零一一至一二年度環保目標 

 

10.  我們致力在工作和運作上，達到環保目標，以及貫徹環保政策。在

二零一一至一二年度，我們着力達到下列環保目標：  

 

 (a) 自二零零九至一零財政年度起，減少本署每年的耗電量，務求

在二零一三至一四財政年度節省 5%耗電量；  

 

 (b) 持續改進署內的環保措施；  

 

 (c) 盡量減輕地區環境改善工程計劃對環境的影響。  

 

 

意見 

 

11.  歡迎大家就本報告提出意見，以助我們改進環保工作；如有任何意

見或建議，請以下列任何方式提出：  

 

郵遞：  香港灣仔  

軒尼詩道 130 號  

修頓中心 29 樓  

傳真：  2834 7649 

電郵：  hadgen@had.gov.hk  

 

 

 

民政事務總署  

二零一二年一月  


