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引言 
 
本報告旨在載述投資推廣署於 2009 年內就保護環境而制定的目標及推行的措

施，並回顧其成效。 
 
投資推廣署於 2000 年 7 月 1 日成立，是專責為香港吸引外來直接投資的政府部

門。本署致力協助外地投資者解決問題，並提供後續性的支援，協助他們在香港

設點並擴展業務。投資推廣署總辦事處位於香港中環紅棉道 8 號東昌大廈 23 - 25
樓，據 2009 年的資料，辦公室佔地 1,750 平方米，員工共 96 人。 
 
 
環保政策 
 
投資推廣署全力支持政府有關可持續發展的目標，為未來美好和健康的生活貢獻

所能。下述是本署的四項環保目標: 
 
(A) 減耗原則 
本署在用紙和耗能等方面，奉行環保的“3R”原則，即減耗減廢 (Reduce)、廢物

重用(Reuse)、及循環再造 (Recycle)。 
 
(B) 培養員工的環保意識和責任感，鼓勵人人愛護環境 
在部門內推行環保政策，包括制定指引、舉辦並參與環保活動，提高員工的環保

意識。 
 
(C)環保採購政策 
本署要求物資供應商提供環保的產品，服務提供者也要遵守環保原則。 
 
(D) 公關工作 
對外宣傳本署的環保政策，並鼓勵員工參與環保活動。定期收集意見，檢討環保

的目標及成效。 
 



環保措施 
 
下文載述投資推廣署於 2009 年推行的環保措施及其成效 : 
 
(A) 減少用紙 
部門繼續推行下述措施以減少用紙量 : 

i. 通訊電子化 : 本署鼓勵員工盡可能使用電郵方式通訊，而減少使用傳

真、信件或便箋等硬本。本署內部設立了內聯網及電子平台，藉此發送

資訊及公布文件。利用此系統，部門內的所有傳閱文件、通告及管理報

告全部以電子方式讀取和儲存。 
ii. 出版電子化: 以電子方式出版刊物，如季度通訊等。 

iii. 雙面用紙 : 鼓勵員工盡量以雙面打印，並購置具備有關功能的打印設

備。 
iv. 重用紙張 : 在部門內使用用過的紙張和再造紙起草稿及打印部份文

件。同時鼓勵重覆使用信封及檔案封套。 
 

由於採取了上述措施，投資推廣署 2009 年的用紙量減至 1,200 令 ，比 2008
年的 1,230 令 輕微減少了 2%。 

 
(B) 減少文具消耗 

i. 採用可重新注墨的環保原子筆。 
ii. 把信封用量減至最低 

 
 
(C) 節能措施 

i. 本署的辦公室一直推行辦公時間後減少照明。本署經常提醒員工關閉非

必要的辦公室設備和照明系統。 
ii. 提名部門內人員擔任節能監察員，進行不定期檢查，確保所有節能措施

落實執行。 
 
由於新辦公室使用節能照明系統，投資推廣署於 2009/10 年度的辦公室設備耗電

量 205,039 度，比 2008/09 年度的 216,049 度減少了 5% 。 
 
(D) 加強循環再造 

i. 在辦公室增設回收箱，收集廢紙和舊炭粉盒，供循環再造。 
ii. 重覆使用舊信封、文件夾及檔案封套。 

iii. 節日裝飾品不予棄置，多次使用。 
 



(E) 舉辦及參與環保活動 
i. 參與環保活動，培養員工的環保意識和責任感。 

ii. 提名部門員工為資源管理員，參與有關辦公室環保管理的研討會，了解

有關方面的最新資訊，隨時引入最新的環保辦公室管理措施。 
 
(F) 使用環保產品 

i. 無論是通過政府物流服務署採購還是購自供應商，本署均盡可能採購具

有環保價值的產品。 
ii. 採用節約用紙的辦公室設備，如複印機和打印機等，均具備雙面打印功

能，減少用紙量。 
iii. 採用節能的辦公室設備，電腦及複印機均具備自動關機功能，節省用

電。 
 
展望 
本署將繼續實行環保辦公室管理，積極減耗減廢，節省資源。雖然部門員工的環

保意識已經有所提高，本署仍會繼續密切注意各項環保措施的落實情況和成效，

在節約用紙、節能及採用環保產品方面，積極尋求改進; 也會注意環保科技的發

展，在合適情況下採用新技術，進一步保護環境、改善效率。 

 

回應及查詢 
任何人士若對本報告有意見或建議，請以下述方式聯絡投資推廣署: 
 
電郵: enq@investhk.gov.hk 
傳真: 3107 9140 
電話: 3107 1075 
郵寄: 香港中環紅棉路 8 號東昌大廈 25 樓 投資推廣署 
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