
政 務 司 司 長 辦 公 室  

行 政 署  

 

二 零 零 九 年 環 保 報 告  

引言  

 

  本文件載述政務司司長辦公室行政署在二零零九年推行

的環保措施，範圍包括中區政府合署、美利大廈、政府檔案處及

效率促進組駐外辦事處的辦公地方。  
 
環保目標  

 

2 .  本署致力以環保方式提供服務，並在各辦公室推行內部

環保措施。  
 
在二零零九年推行的環保措施  

 

3 .   在二零零九年，本署繼續以 “環保三用 ” (減少使用、廢物
利用和循環再用 )的原則推行下述環保措施︰  
 
減少使用  

 

 減少用紙  
 
4 .  本署繼續致力節約用紙。中區政府合署印務室為政府總

部各局提供大量影印服務時，除非局方另有要求，否則會繼續奉

行雙面影印的原則。本署使用的所有影印機和大部分網絡打印機

均具備雙面影印／打印的功能。  
 
5 .   員工繼續全面使用電子郵件及內聯網進行溝通和分發資

料，亦知道如非必要，應避免影印文件和通告；此外，員工已盡

量減少使用傳真首頁。  
 

 節約用電  
 
6 .  本署聯同機電工程署 (維修代理 )繼續密切監察轄下辦公
室的用電情況。本署的環保糾察定期及在有需要時進行檢查，確

保有關公用地方和共用設施的節約能源措施得到嚴格遵行。  
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7 .   由於空氣調節耗電量高，本署繼續致力推行各項措施，

管理使用空調的情況。在二零零九年，本署繼續與機電工程署合

作，按照二零零四年十月發出的《政府物業的節能措施》的指引，

於夏季月份把辦公室的室內溫度設定在攝氏 25 .5度。另外，亦定
時檢查空調系統和製冷設備的各個組件，及時更換已耗損的零

件，確保這些系統和設備能有效運作，避免浪費電力。本署繼續

密切監察和更改空調系統的運作時間，以減少辦公時間前／後不

必要的用電。本署繼續參加 “夏日輕裝 ”運動，鼓勵同事夏季時不
穿外套和不結領帶，改穿便服。這些措施不但有助提高空調的效

率，亦可節約能源。  
 
8 .  我們已盡量縮短升降機運作時間，並減少各個辦公室非

必要的照明設施，以及在各辦公地點廣泛使用慳電光管及慳電

膽；此外，中區政府合署和美利大廈的樓梯已安裝活動感應燈。 
 
9 .   我們要求各工程和維修代理在本署轄下辦公室進行各項

裝修及翻新工程時，遵守節約能源守則及採用環保產品、器材和

系統。  
 
10 .   我們經常提醒同事，電燈、空調、電腦和電器不使用時

應關掉，辦公室設施應盡量設定為節能模式。我們在各當眼地方

張貼節約能源標籤，提醒員工注意節約能源。  
 
11 .   二零零九年錄得的耗電量較二零零八年增加 1 .53%，這主
要是食物及衞生局和政府新聞處人員於二零零九年五月和六月

人類豬型流感爆發期間逾時工作時數急增所致。然而，累積計

算，由二零零六年年底至二零零九年年底的三年內，本署耗電量

總計已減少了 7 .77%。就中區政府合署和美利大廈而言，由二零
零六年年底累計的跌幅為 7 .1%。  
 
廢物利用  

 

 紙張及信封  
 
12 .   員工已養成習慣，在可行情況下重複使用舊信封。如確

有需要把非機密文件放入信封送遞，則盡可能使用可重複使用的

信封。員工亦會利用舊紙的空白背面影印、打印和擬稿。我們亦

鼓勵員工盡可能使用再造紙。  
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13 .   信封耗用量較二零零八年減少 2 .63%，但二零零九年的用
紙量卻較二零零八年增加 7 . 5 4 %。用紙量增加，主要是因為進行
多項招聘工作需要編印文件。控制用紙量是我們二零一零年的目

標。  
 
循環再用  

 

 廢紙、鋁罐、膠樽、充電池  
 
14 .   各個辦公地點及公用地方已擺放環保箱，以收集可循環

再用的廢紙、報紙、鋁罐、膠樽及充電池。清潔承辦商每日都會

收集這些可循環再用的物品。  
 

 機油  
 
15 .   中區政府合署及美利大廈製冷機房的廢油，由持有環境

保護署簽發牌照的承辦商收集，作妥善處理。  
 
其他環保措施  

 

16 .  為了協助保護環境，我們推行了其他環保措施，詳情如

下︰  
 

 遵守《清新空氣約章》  
 
17 .   本署遵守《清新空氣約章》的承諾。為減少燃油耗用及

氣體排放，署內司機停車等候時會關掉空轉引擎。在政府物流服

務署的協助下，我們會分階段轉用環保汽車，包括電動車輛。相

對於一般使用汽油的車輛，環保汽車排放的二氧化碳及耗用的燃

油較少。  
 
18 .   隨着《空氣污染管制 (揮發性有機化合物 )規例》於二零零
七年四月起分期實施，所有工程和維修代理須盡量採用低揮發性

有機化合物或不含揮發性有機化合物的產品，協助遏止空氣污

染。  
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 改善空氣質素  
 
19 .   機 電 工 程 署 已 為 本 署 轄 下 辦 公 室 定 期 測 量 室 內 空 氣 質

素。  
 

 使用環保產品  
 
20 .   本署盡可能向政府物流服務署和其他承辦商訂購環保、

低揮發性有機化合物或不含揮發性有機化合物的產品。這些常用

物品包括文具用品 (例如鉛芯筆、可更換筆芯的原子筆、不含氯
的塗改液 )和其他物品 (例如不含水銀的電池 )。  
 

 參與提高環保意識的活動  
 
21 .   本署藉提名環保經理參加有關節約能源措施的研討會和

與公營及私營機構交流經驗，支持和鼓勵員工參與各項大型環保

活動。為提高員工的環保意識，我們定期提供環保管理的要訣，

讓中區政府合署及美利大廈的所有員工傳閱。此外，我們積極參

與 “世界自然基金會 ”在二零零九年三月二十八日舉辦的熄燈活
動和 “地球之友 ”在二零零九年六月二十一日舉辦的夏至熄燈活
動，分別在該兩天晚上關掉中區政府合署和美利大廈的外牆裝飾

燈一小時及兩小時。  
 
未來路向  

 

22 .   本署將會繼續提倡和鼓勵推行各項環保措施和內部管理

方法。我們會與工程及維修代理攜手合作，繼續採取措施，減少

轄下辦公室排放的廢氣，並測量室內空氣質素，確保辦公室的空

氣質素完全符合環境保護署建議的標準。此外，本署亦會繼續鼓

勵員工參與各項環保管理活動。  
 
查詢  

 

23 .   如對本報告有任何查詢，請：  
 致 函 香 港 中 環 雪 廠 街 1 1號 中 區 政 府 合 署 西 座 政 務 司
司長辦公室行政署；或  

 以傳真 (傳真號碼︰ 2845  2091 )方式；或  
 以電郵 (電郵地址︰ a d m w i n g @ c s o . g o v . h k )方式提出。  

本署內務組的聯絡電話號碼為 2810  2009。  


